
 

Velkommen til Office 365 
 

Som elev eller medarbejder hos Aabenraa Kommune, har du gratis adgang til en fælles kontorpakke kaldet 

Office 365. Denne kan du både tilgå direkte på internettet, alt imens du også har mulighed for at hente den 

klassiske Office pakke på op til 5 enheder.  

 

Tilgå Office 365 

For at tilgå Office 365 skal du åbne en internetbrowser og: 

- Gå til hjemmesiden ”aabenraaskoler.dk”. 

- Vælg ”Log direkte på Office 365” 

- Vælg ”UNI-C” 

- Indtast dit UNI-Login. 

 

Brug Office 365 

Når du er logget ind bliver du præcenteret for en startside, der ser således ud: 

 

Du kan her vælge hvilket kontorprogram du ønsker at anvende. 

Ønsker du derimod at hente den fulde version af Office pakken, skal du vælge ”Installer Office” øverst i 

højre hjørne. Du vil blive guidet igennem installationsprocessen. 

 

Find hjælp 

Office 365 er et værktøj med mange muligheder. Ønsker du en uddybende guide til anvendelse, findes der 

en række af videoguides på vores hjemmeside ”aabenraaskoler.dk”, under fanen ”Guides” 

 

Rigtig god fornøjelse 


